FISA-CADRUDE POST
A. Informatii generale privind postul

Nivelul postului: executie 5
Denumirea postului: INSTRUCTOR DE EDUCATIE EXTRASCOLARA

GradulAreaptaprofesionaliprofesionala: IM

Scopul principal al postului: organizarea competitiilor sportive

el NS S

B. Conditii specifice pentru ocuparea postului
1. Studii de specialitate: medii, finalizate cu diplomé de bacalaureat
C. Atributiile postului:

- verifica referatele necesare activitatii sportive;

- verifica deconturile profesorilor, antrenorilor;

- verifica distantele corecte 1n cazul deplasarilor cu microbuzul si autoturism propriu;

- asigurd masa, cazarea, in alte localitati pentru echipele care participa la competitii sportive,
cantonamente, tabere;

- verifica incadrarea in cheltuielile aprobate pentru deplasarile efectuate de profesori si antrenori la
actiunile sportive;

- are relatii de colaborare cu unititile specifice din tara;

- are relatii de colaborare cu profesorii;

- asigura asistenta medicala pentru competitiile organizate ;

- intocmeste pontajul zilnic al profesorilor de sport pe filiera C.S.S;

- tine evidenta orarelor profesorilor de sport pe filiala CSS;

- tine evidenta cataloagelor de grupa pentru grupele de sport;

- tine legatura cu federatiile sportive privind vizele si taxele anuale sau dupa caz trimestriale;

- preia comenzile de masa si cazare pentru echipele care participa la competitii sportive organizate de

unitatea noastra;
- Intocmeste notele interne pentru grupurile de sportivi;
- intocmirea documentelor necesare pentru buna desfasurare a activitatii;
- redactarea situatiilor transmise la diferite organisme superioare;
- Intocmirea bilantului sportiv anual;
- evidenta rezultatelor sportive;
- Intocmeste dosarele elevilor pentru alocatii si le inainteaza la ISJ BN;
- trece in registru de evidentd a grupelor C.S.S. situatia elevilor+cereri de inscriere;
- alte sarcini ocazionale legate de activitatea sportiva,

D. Sfera relationala a titularului postului

1. Sfera relationald interna:
a) Relatii ierarhice:
-subordonat fata de:

» DIRECTOR

» DIRECTOR ADJUNCT
b) Relatii functionale:
c) Relatii de control:
d) Relatii de reprezentare:
2.Sfera relationald externa:
a) cu autoritdti si institutii publice:
b) cu organizatii internationale:
C) cu persoane juridice private:



E. intocmit de:
1. Numele si prenumele:
2. Functia de conducere: Secretar sef
3. Semnitura......
4. data intocmirii:

F. Luat la cunostinta de citre ocupantul postului

1. Numele si prenumele:
2. Semnatura.. ..............
3. Data:

G. Contrasemneaza
1 .Numele si prenume
Functia: Director
2. Semnatura..

3. Data:



