LICEUL CU PROGRAM SPORTIV
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NS

FISA-CADRU DE POST

A. Informatii generale privind postul

Nivelul postului: executie

Denumirea postului: PAZNIC
Gradul/Treapta profesional/profesionala: | G
Scopul principal al postului: protectie si paza

B. Conditii specifice pentru ocuparea postului

1. Atestat profesional de agenti de paza si ordine

C. Atributiile postului:

se va respecta Intocmai programul stabilit de conducerea scolii, conform graficului
intocmit de cei in drept;

este interzisa intrarea in serviciu la poarta sub influienfa alcoolului sau consumarea
acestuia in timpul serviciului;

va raspunde in timpul serviciului de cladirile si bunurile aflate in curtea scolii;

va interzice intrarea in curtea scolii a masinilor care nu sunt inregistrate pe tabel si a
persoanelor straine;

va interzice intrarea persoanelor straine in unitate fara a fi legitimate;

va pastra curatenia la cabina de la poarta, in fata portii si in curtea unitatii;

pe timpul iernii se vor curdta de zdpadd aleele de circulatie din curtea liceeului a
internatului si la intrarea in scoala;

va intretine gardul viu de la intrare;

va verifica securitatea cladirilor, inchiderea claselor, a geamurilor dupa plecarea
personalului mai ales pe timp geros sau de furtuna;

pe timpul serviciului se va circula periodic prin curtea unitatii;

pe timpul noptii lumina de la cabina de poarta va fi aprinsd;

in caz de incendiu, avarie la instalatiile de incalzire centrald sau la alimentarea cu apa se
vor lua masuri de interventie, dupa care se va anunta telefonic pompierii la nr. 112 si
administratorul.

este interzisd parasirea postului fard a anunta in prealabil conducerea unitdtii, sau sa
paraseasca postul Tnainte de venirea schimbului;

va interzice scoaterea din unitate a bunurilor, aceste bunuri vor fi scoase din unitate
numai pe baza de documente semnate si stampilate de conducerea unitaii ;

predarea si primirea serviciului la poarta se va face numai pe baza de proces verbal in care
se vor consemna toate evenimentele petrecute in timpul serviciului;

poarta pe timpul pauzelor si a orelor de curs va fi inchisa;

in perioada vacantelor scolare vor executa si lucrari de intretinere impreuna cu personalul
de specialitate;

uda florile si plantele din curtea liceului

D. Sfera ralationala a titularului postului

1. Sfera realtionald interna:
a) Relatii ierarhice:
-subordonat fata de:



e DIRECTOR

e ADMINISTRATOR PATRIMONIU
b) Relatii functionale:
c¢) Relatii de control:
d) Relatii de reprezentare:
2.Sfera relationala externa:
b) cu organizatii internationale:
C) cu persoane juridice private:

E. intocmit de:

1.Numele si prenumele:
2. Functia de conducere: Administrator patrimoniu
3. Semnatura........ccocceeniiiiiiinnnnn
4. data TNtOCMITii...cveeverereneennene.

F. Luat la cunostinta de catre ocupantul postului

G.Contrasemneaza:
1.Numele si prenumele:
2.Functia: Director
3.Semndtura.................



