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FISA-CADRU DE POST

A. Informatii generale privind postul

Nivelul postului: executie

Denumirea postului: SUPRAVEGHETOR DE NOAPTE

Gradul/Treapta profesional/profesionala: | M

Scopul principal al postului: supravegherea elevilor si sportivilor din internat pe timp
de noapte, atat in timpul sdptimanii cit si in weekend

B. Conditii specifice pentru ocuparea postului -

C.  Atributiile postului:

Supravegheaza elevii pe timp de noapte conform programului stabilit de conducerea
unitatii;
Ia masuri pentru respectarea regulamentului intern si a Regulamentului cantinei si
caminului;
Verifica modul in care elevii respectd programul de internat si orele de odihna;
Supravegheaza modul in care se comporta elevii si promoveazd normele de conduita
civilizata;
Comunica cu pedagogul la inceputul programului si ia la cunostintd despre situatia din
ziua respectiva;
Informeaza padagogul, dirigintii, pdrintii si conducerea unitatii despre activitatea,
comportamentul si eventualele abateri sau incidente a elevilor cazati in internat;
Semnaleaza administratorului de patrimoniu orice defectiune la instalatiile sanitare,
electrice, etc.;
Respecta demnitatea copilului si foloseste formula unui limbaj adecvat in relatia cu elevii
cazati si cu pdrintii acestora;
Anuntarea de urgentd a personalului de paza /administrator/ director/ politie/ salvare/
pompieri in cazuri de urgenta;
Réspunde de integritatea fizica a copiilor cazati in internat si ia toate masurile de protectie
pe perioada programului de serviciu de noapte;
Abordeaza relatiile cu copii sau cu grupul de copii in mod nediscriminator, fara antipatii si
favoritisme;
Verifica dacd internatul este incuiat pe perioada noptii, interzice iesirea elevilor din
internat sau patrunderea altor persoane strdine in internat;
Cunoaste modalitatile de acordare a primului ajutor;
Nu permite introducerea bauturilor alcoolice si a drogurilor in institutie;
Isi insuseste si respecti legislatia in vigoare cu privire la protectia copilului si din
domeniul securitatii si sanatatii Tn munca si PSI;
Este interzisa pardsirea locului de munca fara aprobarea conducerii unitatii;
Va indeplini si alte sarcini date de conducatorul unitatii.
Verifica ordinea in camere;
Controleaza tinuta si igiena elevilor, indruma elevii sa respecte regulile de igiena;
Verificd prezenta elevilor in cimin la orele 22%, semnaland pedagogului eventualele
absente ale elevilor din camin;
La orele 6% da desteptarea si urmireste modul in care riméan camerele in momentul in care
elevii pleaca la cursuri;



D. Sfera ralationala a titularului postului
1. Sfera relationala interna:
a) Relatii ierarhice:
-subordonat fata de:
e DIRECTOR
e DIRECTOR ADJUNCT
b) Relatii functionale:
c¢) Relatii de control:
d) Relatii de reprezentare:
2. Sfera relationala externa:
a) cu autoritati si institutii publice:
b) cu organizatii internationale:
C) cu persoane juridice private:

E. intocmit de:
. Numele si prenumele:
. Functia de conducere: Secretar sef
. Semnatura........coeeveveeneenenne.
. Data Intocmirii: .....oeevvveiieiiincien
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F. Luat la cunostinta de catre ocupantul postului
. Numele si prenumele: ..................
. Semnatura....................
CDatar
G. Contrasemneaza:
. Numele si prenumele:
. Functia: Director
. Semnadtura.................
cDatar
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